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TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO

Conforme a Lei n°® 14.133, de 2021, o Termo de Referéncia € o documento necessario para a
contratacao de bens que deve conter determinados parametros e elementos descritivos.

Tal exigéncia se torna explicita no Art. 6°, inciso XXIII, alineas de ‘a’ a 9.

Em conformidade com as normas e principios que regem a Administracdo Puablica, para tanto
apresentamos o pertinente Termo.

1. DEFINICAO DO OBJETO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘a’, da Lei n° 14.133/2021).

Contratacao de empresa especializada para capacitacdo em Inteligéncia Artificial para suprir
as demandas de servidores do municipio de Santo Antonio do Sudoeste — PR.

1.1. Prazo contratual

O prazo de vigéncia da contratacédo & de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato.

1.2. Prazo contratual

O prazo podera ser prorrogado por até 10(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n°
14.133/2021).

A contratacao da empresa especializada para a capacitacdo em Inteligéncia Artificial dos
servidores do municipio de Santo Antonio do Sudoeste — PR, fundamenta-se na necessidade de
aprimorar as competéncias técnicas dos servidores municipais, visando a melhoria continua dos
servicos publicos prestados a populacao. A capacitacao em Inteligéncia Artificial € essencial para que
os servidores possam acompanhar as inovacoes tecnologicas e aplica-las de forma eficaz em suas
atividades diarias, promovendo eficiéncia, inovacao e qualidade nos servigos publicos.

A metodologia proposta, que contempla treinamentos online e acesso a plataformas
avancadas, garante flexibilidade e abrangéncia no aprendizado, atendendo as necessidades
especificas dos gestores e técnicos do municipio.

Portanto, a contratacdo é uma medida estratégica e necessaria para assegurar que o
municipio de Santo Antonio do Sudoeste — PR esteja alinhado com as melhores praticas de gestao
publica, utilizando a Inteligéncia Artificial como ferramenta para a transformacao digital e a inovacao
nos servicos prestados a comunidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO. (Art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n° 14.133/2021).
(Art.6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n° 14.133/2021).

A solucao proposta para a capacitacao em Inteligéncia Artificial dos servidores do municipio
de Santo Antonio do Sudoeste — PR abrange todo o ciclo de vida do objeto, desde a contratacao até a
entrega final dos servicos e produtos. Os treinamentos incluem médulos como "Masterizando o
ChatGPT" e cursos especificos em areas como gestdo, marketing e automacdo com Inteligéncia
Artificial, garantindo que os servidores adquiram habilidades praticas e aplicaveis em suas funcoes
diarias.

A execucao dos servicos esta prevista para um periodo de até 365 dias, assegurando tempo
suficiente para a absorcdo do conteudo e a aplicacdo pratica dos conhecimentos adquiridos. A
empresa contratada devera comprometer-se a substituir qualquer profissional, caso necessario, e a
entregar todos os produtos conforme detalhado no instrumento contratual, incluindo certificados de
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participacéo e acesso a ferramentas avancadas de Inteligéncia Artificial, como ChatGPT4, Geminil.5,
Claude3.5 e AdaptaONE.

A empresa também garantira a confidencialidade de todas as informacdes obtidas durante o
processo de capacitacdo, mantendo-as em arquivos de circulacdo restrita. A contratacdo visa nao
apenas o desenvolvimento profissional dos servidores, mas também a melhoria continua dos servicos
publicos, alinhando o municipio as melhores praticas de gestdo publica e inovacdo tecnologica

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/2021)
4.1. Entrega de todos os produtos registrados e detalhados conforme o instrumento contratual,
incluindo certificados de participacéo e acesso as ferramentas de Inteligéncia Artificial;

4.2. Todas as informacdes apresentadas pela PMSAS e obtidas durante os trabalhos serdo
tratadas como confidenciais e mantidas em arquivos de circulacao restrita, assegurando a protecao
de dados sensiveis;

4.3.  Certificado de participacdo para cada colaborador por curso concluido;

4.4, Livre acesso a ferramentas de Inteligéncia Artificial, incluindo ChatGPT4, Geminil.5,
Claude3.5 e AdaptaONE.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O
CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE
O SEU ENCERRAMENTO. (Art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘e’, da Lei n° 14.133/2021).

O modelo de execucdo do objeto para a capacitacdo em Inteligéncia Artificial dos servidores
do municipio de Santo Antonio do Sudoeste — PR é estruturado para garantir a eficacia e a eficiéncia
desde o inicio até o encerramento do contrato. A execucao inicia-se com a formalizacao do contrato
entre a Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Sudoeste (PMSAS) e a contratada. A metodologia
adotada consiste em treinamentos online, acessiveis por meio de uma plataforma digital, permitindo
que os servidores participem conforme sua disponibilidade, com dias e horarios de livre demanda.

A contratada sera responsavel por fornecer todo o material didatico e as ferramentas
necessarias para a capacitacao, incluindo acesso a modelos avancados de Inteligéncia Artificial como
ChatGPT4, Geminil.5, Claude3.5 e AdaptaONE. Cada colaborador participante recebera um
certificado de conclusao para cada curso realizado, assegurando a comprovacédo da capacitacdo. A
empresa compromete-se a substituir qualquer profissional, caso solicitado pela fiscalizacao da
PMSAS, e a manter a confidencialidade de todas as informacdes obtidas durante o processo.

A execucdo do contrato sera monitorada por meio de relatérios peridodicos de progresso,
garantindo que os objetivos de capacitacao sejam alcancados e que os servidores estejam aptos a
aplicar os conhecimentos adquiridos em suas atividades diarias.

Ao final do contrato, a contratada apresentara um relatorio final detalhando as atividades
realizadas, os resultados alcancados e as recomendacdes para futuras capacitacoes, assegurando
que o municipio de Santo Antonio do Sudoeste — PR esteja alinhado com as melhores praticas de
gestao publica e inovacdo tecnologica. Este modelo de execucéo visa ndo apenas o desenvolvimento
profissional dos servidores, mas também a melhoria continua dos servicos publicos oferecidos a
comunidade.

5.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1.1. A empresa € responsavel por entregar todos os produtos e resultados registrados e detalhados
conforme o instrumento contratual, incluindo certificados de participacao para cada colaborador que
concluir os cursos oferecidos;

5.1.2. Todas as informacodes fornecidas pela PMSAS e obtidas durante a execucdo dos servicos
deverao ser tratadas como confidenciais. A Adapta Educacao LTDA devera manter tais informacoes
em arquivos de circulacao restrita, assegurando a protecao de dados sensiveis € o cumprimento das
normas de confidencialidade;

5.1.3. Os treinamentos devem ser realizados de forma online, por meio de uma plataforma digital,
com dias e horarios de livre demanda, conforme definido em conjunto com a PMSAS. A contratada
deve assegurar que a metodologia adotada seja eficaz e adequada as necessidades dos servidores;

5.2. DO PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO
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O prazo de execucédo dos servicos de capacitacao em Inteligéncia Artificial para os servidores
do municipio de Santo Antonio do Sudoeste — PR sera de até 365 dias, contados a partir da celebracao
do contrato entre a Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Sudoeste (PMSAS) e a Adapta Educacéao
LTDA.

A forma de entrega do objeto sera inteiramente online, por meio de plataforma digital
fornecida pela contratada. Os treinamentos serdo realizados em dias e horarios de livre demanda, a
serem definidos em conjunto com a PMSAS, garantindo flexibilidade e acessibilidade aos
participantes. Todo o material didatico e as ferramentas necessarias para a execucao do treinamento
serdao disponibilizados pela Adapta Educacdo LTDA através da plataforma digital.

As entregas especificas do produto incluem:

1. Certificados de participacdo para cada colaborador, por curso concluido.
2. Acesso livre as ferramentas de Inteligéncia Artificial disponiveis na plataforma, incluindo:
- ChatGPT4 (Modelo Omni)
- Geminil.5 (Modelo Pro)
- Claude3.5 (Modelo Opus)
- AdaptaONE (Modelo desenvolvido pela Adapta para selecao automatica da LLM mais
adequada a cada prompt)

Adicionalmente, serdo disponibilizadas ferramentas auxiliares como Interpretador de PDF,
Interpretador de Planilhas, Analisador de Contratos, e funcionalidades de Assistentes Pessoais e
Flows.

O local de entrega do objeto sera virtual, através da plataforma online da Adapta Educacéo
LTDA, acessivel aos servidores designados pela PMSAS. Nao havera necessidade de entrega fisica de
materiais, uma vez que todo o contetido e as ferramentas serdo disponibilizados digitalmente.

A contratada se compromete a cumprir todas as condicdes de garantia do objeto,
responsabilizando-se pelo periodo oferecido em sua proposta e observando o prazo minimo exigido
pela Administracdo. Todas as informacdes obtidas durante a execucdo dos servicos serdo tratadas
como confidenciais e mantidas em arquivos com circulacao restrita

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO OBJETO
SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE. (Art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘f’, da Lei n° 14.133/2021).

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, 1);

6.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, III);
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6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéao. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, III).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1II).

6.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgoées, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao
contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.20. O gestor do contrato devera elaborara relatoério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

FISCAL: VISLAINE APARECIDA PEDRETTI.
GESTOR: ALEX GOTARDI.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’, da Lei n°
14.133/2021).

7.1. Medicao

7.1.1. Nao se aplica.
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7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis contados da finalizacédo da
liquidacao da despesa.

7.2.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.2.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.2.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéao aplicavel.
7.2.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da
Lei n°® 14.133/2021).

Considerando as caracteristicas exclusivas e singulares dos servicos de capacitacdo em
Inteligéncia Artificial oferecidos pela Adapta Educacdao LTDA, bem como a auséncia de
competitividade no mercado para este tipo especifico de treinamento, a modalidade de
INEXIGIBILIDADE de Licitacao, conforme previsto na Lei 14.133/2021, apresenta-se como a opgao
mais adequada e juridicamente fundamentada para a contratacdo em questao. Esta escolha baseia-
se na natureza singular do objeto e na notéria especializacao da empresa contratada, garantindo
assim a eficicia e a legalidade do processo de contratacéo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE
DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA
OS RESPECTIVOS CALCULOS. (Art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘i’, da Lei n° 14.133/2021).

Lote: 1 — Lote 001

[tem | Codigo |Nome do produto/servico Quantidade Unidade Preco Preco
do estimado maximo total
produto unitario
/servico
01 | 26452 Fornecimento de acesso a plataforma de 15 SERV 1.128,00 16.920,00

treinamento online em Inteligéncia Artificial da
Adapta Educagdo LTDA, incluindo cursos
especificos, ferramentas de IA e suporte, para
15 (quinze) usuarios da Prefeitura Municipal
de Santo Antonio do Sudoeste — PR.

O servigo inclui:

- Acesso a plataforma online de treinamento;

- Cursos especificos de aprofundamento em IA
- Acesso a ferramentas de IA (ChatGPT4,
Geminil.5, Claude3.5, AdaptaONE);

- Ferramentas auxiliares (Interpretador de
PDF, Interpretador de Planilhas, Analisador de
Contratos);

- Certificados de participacéo para cada curso
concluido;

- Suporte técnico durante o periodo de vigéncia
do contrato.

TOTAL 16.920,00

Os valores estimados foram obtidos através de orcamento e notas fiscais de fornecedor, sendo
que o valor total é de R$ 16.920,00 (Dezesseis Mil e Novecentos e Vinte Reais), conforme a
pesquisa realizada.

No preco ofertado deverao estar inclusas todas as despesas, bem como todos os tributos,
fretes, seguros e demais encargos necessarios a completa execucao do objeto.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘j’, da Lei n° 14.133/2021).

As informacdes contabeis acerca da referida contratacdo serdo anexadas ao processo
pertinente durante a conclusao da fase interna pelo Departamento de Licitacdes, juntamente com a
Secretaria Municipal de Contabilidade e Financas.

Santo Antonio do Sudoeste/PR, 08 de outubro de 2024.

< _ AEEX GOTARDI
Secretario de Administracédo



