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ALTERA O QUADRO DE CARGOS EM

COMISSÃO DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL E CRIA O CARGO DE ASSESSOR
PARLAMENTAR.

Art. 1o Fica Regulamentado e Reorganiza por esta Lei, o Plano de Cargos,

Vencimentos, Carreira e Avaliação de Desempenho dos Servidores da Câmara Municipal

de Vereadores do Município de Santo Antônio do Sudoeste, Estado do Paraná. Criado pela

Resolução no. 10/93, de 10 de agosto de 1993, Alterado pela Resolução no.05/1994, de 19

de outubro de 1994. AÍterado peÍa Resolução no. 002198, de 02 de maio de 1998.

Reorganizado e instituído pela Lei Municipal, no.207412009, de 12 de novembro de 2009.

Alterado pela Lei Municipal, 207912009, de 23 de novembro de 2009. Alterado pela Lei

Municipal no.253612015, de 30 de junho de2015. Alterada pela Lei no. 260912016, de 08

de dezembro de 2016 e alterada novamente pela Lei 2.61312017 de 27 de fevereiro de

2017. Cria nos termos da presente Lei, o Cargo em Comissão de Assessor Parlamentar da

Presidência, objetivando otimizar a organização do gabinete da Presidência e das
administrativas da Câmara Municipal, com a finalidade de assegurar a continuidade das
ações administrativas no âmbito do Poder Legislativo Municipal.

Art. 20. O inciso ll, do Art. 19, da Lei Municipal no 2.613, de 27 de fevereiro de 2017 ,

passará a vigorar com a seguinte redaçâo:

^ ll - GPC - Grupo de Cargos de Provimento em Comissão.

a) Assessor Jurídico da Presidência;

b) Diretor Geral;

c) Diretor Financeiro;

d) Assessor Parlamentar.

Art. 30. O cargo de Assessor Parlamentar terá as seguintes funçôes:

L Assessorar os Vereadores no exercício de suas atribuições, em qualquer
atividade interna ou externa, desde que compatíveis com o tempo e o horário
disponíveis ao exercício do cargo;
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ll. Auxiliar os Vereadores no uso do Sistema de lnformação adotado pelo Poder

Legislativo, para elaboração de Requerimentos, IndicaçÕes, Projetos de Leis,

Ofícios e qualquer tipo de proposição parlamentar;

lll. Auxiliar os Vereadores no uso do Sistema de lnformação dentro do Plenário,

durante as Sessões Ordinárias e Extraordinárias;
lV. Auxiliar os Vereadores no uso do Sistema de Informação para atualização e

alimentação das suas bases de dados parlamentares;

V. Auxiliar os Vereadores no uso do Sistema de lnformação para utilização do
protocolo eletrônico;

Vl. Sugerir medidas para melhoria da execução das atividades dos Parlamentares;
Vll. Dar acompanhamento junto a Sala de Atendimento, registrando os atendimentos

prestados aos cidadãos/munícipes, por Parlamentar;
Vlll. Entregar à Presidência, relatório mensal de todos os trabalhos realizados juntos

aos Vereadores, referentes as suas funções;
lX. Prestar atendimento ao público e dar os devidos encaminhamentos junto aos

Vereadores, conforme for a demanda;
X. Elaborar e digitar pareceres, proposiçÕes legislativas, textos de divulgação,

correspondências e consultas de interesse de mandato parlamentar;

Xl. Manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicação das leis, normas e
regulamentas;

Xll. Zelar pelo patrimônio e materiais disponibilizados para o exercício da atividade
parlamentar;

Xlll. Participar das reuniÕes providenciando a pauta e convocação dos participantes,

bem como elaborar atas para manter registrados os assuntos discutidos;
XlV. Receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de caráter

confidencial dos Parlamentares.
XV, Redigir, digitar e datilografar correspondência pessoal dos Parlamentares e

outros expedientes de caráter confidencial, para assegurar o sigilo da informação;
XVl. Participar das reuniÕes comunitárias nos diversos setores designados pelos

Parlamentares;
XVll. Efetuar levantamentos de demandas nos setores em que for designado;
XVlll. Executar outras tarefas correlatas e inerentes às responsabilidades do Gabinete

Parlamentar.

Art. 40 - O Anexo lll da Lei 2.61312017 passa a vigorar da seguinte forma:
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^NExo 
rrr - cARCos DE pRovrMENTô EM coMIssÂo

Art, 50 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAI DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE,

ESTADO DO PARANÁ, EM 04 DE MAIO DE.2.022.

PUBLIQUE.SE:

RICARDO ANTONIO ORTINÃ

Prefeito Municipal

Nomenclatura No Vagas Sínrbolo Cars.a horária Vencimentos

Diretor Geral 01 C1 40 horas R$ 6.134,12

Diretor Financeiro 01 Cl. A 40 horas R$ 5.548,23

Assessor Jurídico da
Presidência

01 C2 20 Horas R§ 4.567,12

Assessor Parlamentar 0l C1. B 20 Horas R$ 2.050,20



BSTADO DO PARANA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTÔNIO DO

SUDOESTE

GABINETE DO PREFEITO
LEr N'3.010/2022

ALTERA O QUADRO DE CARGOS EM
COMISSÀO DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL E CzuA O CARGO DE ASSESSOR

PARLAMENTAR.

Art. l"Fica Regularnentado e Reorganiza por esta Lei, o Plano cle

Calgos, Venciurentos, Carreira e Avaliação de Desetnpenho dos

Servidores da Cârnara Municipal de Vereadores do Mr'uricipio de

Santo Autôuio do Sudoeste, Estado do Par-aná. Criado pela Resolução

tf . 10/93, de I0 de agosto de 1993. Altelaclo peÍa Resoluçào tr".

0511994, de 19 cle outubro de 1994. Altelado pela Resolução no.

OO2l98, de 02 de maio de 1998. Reorganizado e instituído pela Lei

Municipal, n".20'7412009, de 12 de novembro de 2009. Alterado pela

Lei Municipal ,207912009, de 23 de noveurbro de 2009. Alterado pela

Lei Mnnicipal n".253612015, de 30 de junho de 2015. Alterada pela

Leí n".260912016, c1e 08 de dezemblo de 2016 e alteracla novamente

pela Lei 2.61312017 de 27 de fevereiro de 2017. Cria uos tetmos da

presente Lei, o Cargo ern Comissão de Assessot' Parlarnentar da

Presidência, objetivando otimizar a organização do gabínete da

Presidência e das administrativas da Cârnara Municipal, cotr a

finalidade de assegurar a continuidade das ações adn,inistlativas no

âmbito do Poder Legislativo Municipal.
At't.2o. O inciso II, do Alt. 19, da Lei Municipal no 2.613,de27 de

fevereiro de 2017,passará a vigorar com a seguinte redação:

TT - GPC - Grupo de Cargos de Provimento en1 Comissão.

a) Assessor Jurídico da Presidência;

b) Diretor Geral;
c) Diretor Financeiro;
d) Assessor Parlamentar.
Afi. 3'. O cargo de Assessor Pat'lamentar terá as seguirrtes funções:

Assessolar os Vet'eadores no exercício de sttas atribuições, enl

qualquer atividade intetna ou extefl1a, desde que colnpatíveis coll1 o
telrpo e o horár'io disponíveis ao exercício do calgo;
Auxiliar os Vereadot'es no uso do Sistema de Infonnação adotado pelo

Poder Legislativo, pala elaboração de Requerimentos, Indicações,

Projetos de Leis, Oficios e qualcluer tipo de proposição par'lamentar;

Auxiliar os Vereadores no uso do Sistenra de Ltforrnação dentro do

Plenário, duraute as Sessões Ordinárias e Extlaoldinár'ias;
Auxiliar os Vereadores no uso do Sistema de Inforrnação para

at:ualizaçáo e alimentação das suas bases de dados parlarnentat'es;

Auxiliar os Vereadores no tlso do Sisterna de Inforrnação para

utilização do pt'otocolo eletrônico;
Sugerir rnediclas para melhoria da execução das atividacles dos

Parlamentares;
I)ar acompanhalneltto junto a Sala de Atendimento, registl'ando os

atendimentos prestados aos cicladãos/munícipes, por Pat'latneutar;

Entregar à Presidência, r'elatório mensal de todos os trabalhos

realizados juntos aos Vet'eadores, referentes as suas flinções;
Prestar atendimento ao pÍrblico e dar os devidos eucatninhatretrtos
jnnto aos Vereadores, conÍbrme Íbr a den-randa;

Elaborar e digital parecel'es, ploposições legislativas, textos de

dilulgação, con'esponclências e consultas de intetesse de mandato

par'larneutar;
Manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicação clas leis, normas e

regulamentas;
Zelal pelo patrir.nônio e urateriais disponibilizados para o exercicio da

atividade parlatneutar;
Participar das reuniões providenciando a pauta e convocaÇão dos

participantes, bern como elaborar atas para marlter registrados os

assurltos discuticlos;
Recebeq classiÍicar, dish'ibuir e arquivar documentos oficiais ou de

caráter confidencial clos Parlatnentares.



Redigir, digital e datilografar correspotrdêucia pessoal dos

Parlarnentares e outros expedientes de caráter confidencial, pal'a

assegurar o sigilo da infornração;
Participar das reuniões cot'nutrítátias nos divet'sos setores designados

peios Parlatnentares;

Efetuar levantamentos de denrandas nos setores em que for clesignado;

Executar ontras tarefas correlatas e itrerentes às responsabilidades do

Gabinete Parlarnentar.

Art. 4" - O Anexo III da Lei 2.613/2017 passa â vigorar cla seguinte

foLma:
ANEXO III - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO

Alt. 5o Esta Lei entra ern vigor na data cle sua publicaçào.

GABINE'I'E DO PREFEITO MUNICIPÀL DE SANTO
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RICÁRDO ÁNTONIO ORTINÃ
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