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o > e Sumula: Estabelece normas para o pagamento de didrias

ULU\%\,\;\,\,,}E} - aos agentes publicos no ambito do Poder Executivo do

Emm: JC& ©p Municipio de Santo Ant6nio do Sudoeste e dé outras
providéncias.

LEI N2 2.785/2020

A Camara Municipal de Santo Anténio do Sudoeste, Estado do Parand, aprovou e eu ZELIRIO
PERON FERRARI, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte LEI:

Capitulo | Das Diarias

Art. 12 O agente publico da administragdo do Municipio de Santo Anténio do Sudoeste que se
deslocar para desempenho de atividades em cardter eventual, transitério e em razado de servico,
cargo e fungdo, da localidade onde tem exercicio para outro ponto do territério nacional, ou
para o exterior, fara jus a percepc¢do de didrias segundo as disposicdes desta Lei.

§ 12 As diarias concedidas mediante prévia solicitacdo e autorizacdo, pela sua natureza
indenizatdria, independem de prestacdo de contas e destinam -se a todos os servidores da
Administragdo Direta e Indireta do Municipio, inclusive aos agentes politicos.

§ 22 As despesas custeadas com a diaria de viagem incluem hospedagem, alimentacdo e
locomocgao urbana na cidade de destino.

§ 32 Consideram-se despesas com locomogao, as relativas ao custeio de passagens urbanas,
taxi ou outros meios de transporte individual ou coletivo, estacionamento e combustivel.

§ 42 As diarias serdo concedidas de acordo com o interesse publico evidenciado pelo
cumprimento dos deveres préprios do cargo.

Art. 22 O valor unitdrio das didrias, independentemente do destino, terd como valores aqueles
estabelecidos no Anexo | desta Lei.

§ 12 A diaria serd creditada em moeda do Pais, mediante depdsito prévio em conta corrente do
agente, de acordo com os critérios desta Lei.

§ 22 O servidor que, por convocagao expressa, afastar-se de sua sede acompanhado do Prefeito
Municipal, Vice-Prefeito Municipal, Secretdrio Municipal, faz jus ao mesmo tratamento
dispensado a essas autoridades, no que se refere as despesas de viagens.

§ 32 Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com valores diferenciados, viajarem
juntos para participarem de uma mesma atividade técnica, serd concedida a todos diaria
equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo
ordenador da despesa. 2
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Art. 32 Anualmente o Chefe do Poder Executivo editara Decreto, fixando o valor da UFM
(Unidade Fiscal de Medida) que regula o valor das didrias (Anexo I) de acordo com a lei.

Paragrafo Gnico — Nos termos do Art. 37, inciso XI, da Constituicdo da Republica, as didrias, no
ambito municipal, tém como teto o valor da didria do Prefeito Municipal; as didrias do Prefeito
Municipal, por sua vez, tém como limite o valor da didria do Ministro do Supremo Tribunal
Federal;

Capitulo Il Do Transporte

Art. 42 Os deslocamentos serdo realizados preferencialmente com veiculos pertencentes a frota
municipal ou, na falta desses, através de transporte coletivo com o custeio das passagens ou 0
pagamento de transporte locado, contratado mediante licitagdo.

Paragrafo Unico — Quando da impossibilidade de um servidor do cargo de motorista da
Administracdo realizar o transporte, podera o servidor incumbido da viagem, conduzir o veiculo
da frota municipal, desde que detenha Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), com pativel para
condugdo do respectivo veiculo disponibilizado.

Art. 52 O Agente Publico que preterir o transporte custeado pelo Municipio, por motivo
expressamente justificado e mediante deferimento do Prefeito Municipal, poderd optar pelo
uso de veiculo particular, condicionado também a assinatura do Termo de Responsabilidade na
forma do Anexo Il desta Lei, renunciando o meio de transporte disponibilizado pelo Municipio
e assumindo a total responsabilidade, pelos riscos inerentes e eventuais danos causado s a si ou
a terceiros, decorrentes de qualquer infortinio ocorrido com o servidor ou com o veiculo no
curso da viagem.

Paragrafo tnico - As despesas de viagem com combustiveis, pedagios e outros eventualmente
inerentes ao transcurso do trajeto até o destino, serdo ressarcidos pela Administra¢do, no prazo
de até 05 (cinco) dias, contados da apresentagdo da prestacdo de contas pelo servidor, das
despesas realizadas.

Capitulo 11l Do Processo de Solicitagdo e Autorizagdo da Didria

Art. 62 O ato de Concessdo da didria, mediante prévia e formal solicitagdo e expedicdo de ato
autorizativo pelo Prefeito Municipal, devera conter: nome do beneficiario, cargo, numero do
CPF e numero da CIC/RG, nimero da matricula, objetivo da viagem, data da saida e de retorno,
origem e destino, meio de transporte utilizado, quantidade de diarias e valor correspondente,
tudo na forma do Termo de Solicitacdo de Viagem indicado no Anexo |l desta Lei.

§ 12 O requerimento de didria deverd ser assinado pelo servidor e pelo seu superior hierarquico
do 6rgdo a que pertencer, devendo ser protocolizado na Secretaria Municipal de Administragdo,
sob pena de indeferimento do pedido.
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§ 22 Quando o beneficiado com a didria for o Prefeito Municipal, este devera solicitar a emissdo
de empenho ao setor de contabilidade, seguindo os demais tramites previstos para os
servidores, sempre com a apreciacdo posterior pelo Coordenador do Sistema de Controle
Interno.

Art. 72 No caso especifico de requerimento de didrias para comparecimento em cursos,
treinamentos e/ou capacitagGes, devera haver autorizagdo expressa do Prefeito Municipal, apds
analise da conveniéncia e oportunidade para a Administracdo, bem como do interesse publico
a respeito da participacdo do solicitante ao ato, considerando para tanto, inclusive, a correlacdo
do tema do curso com o exercicio das fung¢es do cargo do servidor.

Art. 82 Ndo se podera autorizar a concessdo de didrias ou indeniza¢des apds a realizacdo do
evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagdo de despesas imprevisiveis e de
for¢a maior, devidamente justificadas e comprovadas documentalmente.

Art. 92 A autorizacdo para concessdo de didrias pressupde, obrigatoriamente:
a) Compatibilidade dos motivos de deslocamento com o interesse publico;

b) Correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo.

¢) Conveniéncia e oportunidade para a Administracdo;

Art. 10 O relatdrio sintético de concessdo e pagamento de didrias devera ser publicado
quinzenalmente no 6rgdao de imprensa oficial do Municipio, com indicacdo do nome do
beneficiario, cargo ou fung¢do que exerce, destino, periodo de afastamento, atividade a ser
desenvolvida, valor despendido e o nimero do processo administrativo a que se refere a
autorizagdo, sem prejuizo da publicagdo imediata, também no Portal da Transparéncia.

Art. 11 Didrias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver pernoite. Devera ser incluido
o dia da viagem de ida até o dia de retorno.

§ 12 Exigindo o afastamento, pernoite em territério nacional, fora da sede, sera devida didria
integral, conforme valores previstos para didrias nacionais.

§ 22 O valor da didria sera reduzido a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da diaria cabivel em
fungdo do destino, quando ndo houver pernoite fora do domicilio/sede do servidor.

§ 32 As didrias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territério
nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia do retorno, inclusive.

§ 42 - Na hipétese de ser autorizada a prorrogacgdo do prazo durante o afastamento, o agente
fard jus a revisdo do valor antecipado de diarias nos termos desta Lei.

Art. 12. O pagamento no caso de deslocamentos que incluam finais de semana ou feriados, sera
excepcional, devendo estar expressamente justificado.

Paragrafo tnico - Quando a viagem n&o estiver ou ndo puder ser programada com antecedéncia,
como nos casos de deslocamentos em razdo de urgéncia ou emergéncia, a solicitacdo de diaria
deve ser formalizada nos termos desta lei, assim que possivel.
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Art. 13. As despesas de didrias deverdo ter dotagdes orgamentarias especificas e seguir o rito da
Lei Federal n? 4.320/64, com a concessdo mediante empenho prévio, emissdo de nota de
liquidagdo e ordem de pagamento pelo ordenador de despesa.

Art. 14. Em caso de cancelamento de viagem, ndo realiza¢do da viagem, do retorno antes do
prazo previsto, ou crédito de valores fora das hipGteses 4 autorizadas, as didrias recebidas em
excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas no prazo de no méximo, 5 (cinco) dias, com a
devida justificativa.

Art. 15. Na hipdtese de o beneficidrio ndo proceder de oficio a restituicdo no prazo fixado nesta
Lei, a Administracdo procedera ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento do més
em curso ou no més imediatamente posterior, acrescido de juros e corre¢io monetaria.

Capitulo IV Do Relatério de Viagem

Art. 16. O beneficiario da didria, ao final da missdo deverd apresentar comprovantes da
realizagdo das tarefas que justificaram a realizagdo da viagem, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
apos o retorno, podendo fazer isso, através dos seguintes elementos probatdrios:

I - ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso de visitas técnicas,
reunifes de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de ComissBes ou assemelhados, em que conste
o nome do beneficidrio como presente;

I - declaracdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em eventos, seminarios,
treinamentos ou assemelhados, e m que conste 0 nome do beneficidrio presente;

Il - atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participacdo no evento que motivou
a viagem ou outro documento que certifique a presenca do beneficidrio no local de destino,
conforme solicitagdo prévia da diaria.

IV - relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de afastamento;
V - outros documentos que se considerem pertinentes para complementar a comprovacdo do
cumprimento do encargo/finalidade que justificou a realizacdo da viagem.

§ 12 No caso do deslocamento ser realizado mediante a utilizacdo de veiculo oficial, a
comprovagdo dar-se-a também com o preenchimento, pelo condutor, de formulario especifico
do Controle de Frotas.

§ 22 A omissdo na apresentagdo, no prazo fixado no caput deste Artigo, da documentaco acima
implicard no desconto em folha de pagamento do valor recebido.

Capitulo V Das Disposicdes Finais

Art. 17. Os membros de conselhos, quando estiverem representando o Municipio no exercicio
da fungdo publica de conselheiro, receberdo diarias equivalentes aos servidores publicos.
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Art. 18. O pagamento de didrias instituido por esta Lei terd carater de verba indenizatéria, ndo
integrando o respectivo vencimento, remuneragdo, ou subsidio para quaisquer efeitos. 5

Art.19. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder e/ou receber diaria
indevidamente, sem prejuizo da obrigacdo de restituicdo imediata ao erario publico, dos valores
indevidamente pagos.

Art. 20. Revogam-se todas as disposi¢cdes em contrario.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito de Santo Ant6nio do Sudoeste, Estado do Parand, 10 de Margo de 2020.

m FERRARI

Prefeito Municipal
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ANEXO |
LEI N2 2.785/2020

VALOR DE DIARIAS

Cidade da | Cidades do | Curitiba e | Brasilia, Foz | Exterior
Cargo ou | regido da | Interior do | cidades do | do Iguacu e
Fungao Amsop e | Parand e da | interior de | outras

Oeste do | regido do | outros capitais de

Parana Planalto Estados Estado

Paranaense

Prefeito 4,5 UFM 5,5UFM 10 UFM 14 UFM 15 UFM
Municipal
Vice Prefeito | 4 UFM 5 UFM 6 UFM 8 UFM 10 UFM
Municipal,
Secretarios
Municipais,
Procurador
Juridico e
Assessores
Juridicos

4 UFM 5 UFM 6 UFM 8 UFM 10 UFM
Servidores

a) Para viagens a destinos que tenham cidades geminadas ou limitrofes de Estados diversos da
Federagdo, sera concedida a diaria de menor valor aplicvel para cidade do destino;

b) Para viagens a cidades de outros paises e que sejam fronteiricas com o Brasil (até), serd
concedida diaria, se necessario, equivalente ao menor valor aplicavel para cidades brasileiras
limitrofes ao destino.

c) considerando que atualmente o UFM - RS 78,43.




DADOS DO SOLICITANTE

Nome:
Orgdo de Lotagdo:
ACOMPANHANTES

DADOS DA VIAGEM
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ANEXO Il
LEI N2 2.785/2020

MODELO DE SOLICITACAO DE VIAGEM

Matricula:

Cargo ou fungdo:

Data da Viagem: saidadia__/ as__h__eretornodia__/_/ as_h__

Destino:
Valor de diarias:

Transporte utilizado:

Finalidade da viagem:

Orgdos/locais a serem visitados ou eventos:

Dotacdo Or¢amentaria

Declaro estar ciente das normas previstas na Lei Municipal n22.785/2020, que aprova o
regimento das didrias. Declaro também e para todos os fins que sdo veridicas as informagdes
prestadas, sem rasuras, nesta solicitagdo de didria e me responsabilizo por eventuais equivocos
e omissdes, sendo que autorizo o desconto em folha de pagamento de eventuais créditos ndo

Liberagdo Orgamentdria

gastos e ndo ressarcidos ao erario.

Informagdes Complementares:

Solicitante da viagem

() Autorizado ( ) Nao autorizado

Titular da Pasta
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ANEXO IlI
LEI N2 2.785/2020

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE

EU. torssiissussmmiomsssmmsssna s sinmnn , ocupante do cargo de ... , inscrito no CPF n®
........................... , RENUNCIO ao meio de transporte oferecido pela Administragdo Municipal
para participar do evento/missdo
.............................................................................................. , na cidade de ......................, Estado
................. , ho dia / /

Declaro para os fins de direito que vou realizar a viagem com veiculo préprio, alugado ou
emprestado e ASSUMO total responsabilidade pelas despesas decorrentes da viagem e também
pelos riscos inerentes ao transporte e eventuais danos causados ao meu veiculo e a minha
pessoa, a quem mais estiver no veiculo ou a terceiros, decorrentes de acidentes sofri dos pelo
servidor no curso da viagem.

Nome e assinatura do Servidor
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ANEXO IV
LEI N2 2.785/2020

MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO — UTILIZACAO DE DIARIAS
Lei Municipal n2 2.785/2020

1. Identificacdo:

Org3o: (identificar o 6rgdo da administragdo e sigla)

Unidade Administrativa: (identificar o departamento e sigla)
Nome do Servidor Beneficidrio: (identificar o nome do servidor)
Matricula:

N2 do Empenho da Liberacdo da Didria: ......... V-

2. Destino do Servidor Beneficiario:

Destino: Cidade, Estado
Data de Saida: Dia/Més/Ano
Data de Chegada: Dia/Més/Ano

3. Justificativa

Informar a razdo da viagem realizada e descrever, de forma sucinta, as atividades realizadas
na cidade de destino.

4. Valores Solicitados

Ndmero de Didrias: Ox
Valor Unitario da Didria: RS 0,00
Valor Total das Didrias: RS 0,00

5. Locomogdo (Informar somente se a viagem foi realizada com veiculo oficial)

Veiculo:
Frota:

6. Canhotos Comprovantes das Viagens de 6nibus ou Avido (colar)

7.Certificado ou documento que comprove participagdo em evento de interesse publico
ou o servigo prestado, se for o caso (colar).

E o Relatério
................... , Dia/Més/Ano.

Nome do Servidor Beneficiario
Cargo do Servidor Beneficiadrio

Nos termos da Lei n? ...... , HOMOLOGO o presente Relatério Circunstanciado, e
encaminho ao Departamento de ........ para que promova seu arquivamento junto ao
Protocolo n? ......... A , de Empenho, Liquidag¢do e Pagamento.

....... , Dia/Més/Ano.
Nome da Chefia Imediata
Cargo da Chefia Imediata
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE

GABINETE DO PREFEITO
LEI N° 2785/2020

LEIN° 2.785/2020

Stmula: Estabelece normas para o pagamento de didrias aos agentes publicos no Ambito do Poder Executivo do Municipio de Santo
Antdnio do Sudoeste e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Santo Antdnio do Sudoeste, Estado do Parana, aprovou e eu ZELIRIO PERON FERRARI, Prefeito Municipal, sanciono a
seguinte LEI:

Capitulo I Das Diarias
Art, 1° O agente ptblico da administragdo do Municipio de Santo Antdnio do Sudoeste que se deslocar para desempenho de atividades em carater
eventual, transitério e em razdo de servigo, cargo € fungdo, da localidade onde tem exercicio para outro ponto do territério nacional, ou para o
exterior, fard jus 4 percepgio de didrias segundo as disposi¢des desta Lei.
§ 1° As diarias concedidas mediante prévia solicitagdo e autorizagdo, pela sua natureza indenizatoria, independem de prestacao de contas ¢ destinam
_se a todos os servidores da Administracdio Direta e Indireta do Municipio, inclusive aos agentes politicos.
§ 2° As despesas custeadas com a didria de viagem incluem hospedagem, alimentag@io ¢ locomogdo urbana na cidade de destino.
§ 3° Consideram-se despesas com locomogao, as relativas ao custeio de passagens urbanas, taxi ou outros meios de transporte individual ou coletivo,
—estacionamento e combustivel.

4° As didrias serdo concedidas de acordo com o interesse publico evidenciado pelo cumprimento dos deveres proprios do cargo.
Art. 2° O valor unitario das diarias, independentemente do destino, terd como valores aqueles estabelecidos no Anexo I desta Lei.
§ 1° A diéria seré creditada em moeda do Pais, mediante dep6sito prévio em conta corrente do agente, de acordo com 08 critérios desta Lei.
§ 2° O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede acompanhado do Prefeito Municipal, Vice-Prefeito Municipal, Secretario
Municipal, faz jus a0 mesmo tratamento dispensado a essas autoridades, no que se refere as despesas de viagens.
§ 3° Quando dois ou mais servidores, que recebam diarias com valores diferenciados, viajarem juntos para participarem de uma mesma atividade
técnica, serd concedida a todos didria equivalente & do servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo ordenador da
despesa. 2
Art. 3° Anualmente o Chefe do Poder Executivo editard Decreto, fixando o valor da UFM (Unidade Fiscal de Medida) que regula o valor das didrias
(Anexo I) de acordo com a lei.
Paragrafo tinico — Nos termos do Art. 37, inciso XI, da Constituigio da Reptiblica, as diarias, no dmbito municipal, tém como teto o valor da diaria
do Prefeito Municipal; as dirias do Prefeito Municipal, por sua vez, tém como limite o valor da didria do Ministro do Supremo Tribunal Federal,
Capitulo II Do Transporte
Art. 4° Os deslocamentos serdo realizados preferencialmente com veiculos pertencentes a frota municipal ou, na falta desses, através de transporte
coletivo com o custeio das passagens ou o pagamento de transporte locado, contratado mediante licitagdo.
Paragrafo Winico — Quando da impossibilidade de um servidor do cargo de motorista da Administragio realizar o transporte, poderd o servidor
incumbido da viagem, conduzir o veiculo da frota municipal, desde que detenha Carteira Nacional de Habilitagio (CNH), com pativel para condugédo
do respectivo veiculo disponibilizado.
Art. 5° O Agente Publico que preterir o transporte custeado pelo Municipio, por motivo expressamente justificado e mediante deferimento do
Prefeito Municipal, podera optar pelo uso de veiculo particular, condicionado também a assinatura do Termo de Responsabilidade na forma do
Anexo 11 desta Lei, renunciando o meio de transporte disponibilizado pelo Municipio e assumindo a total responsabilidade, pelos riscos inerentes e

_eventuais danos causado s a si ou & terceiros, decorrentes de qualquer infortinio ocorrido com o servidor ou com o veiculo no curso da viagem.

ardgrafo tinico - As despesas de viagem com combustiveis, pedagios e outros eventualmente inerentes ao transcurso do trajeto até o destino, serdo
ressarcidos pela Administragio, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da apresentacio da prestagdo de contas pelo servidor, das despesas
realizadas.

Capitulo ITI Do Processo de Solicitagdo e Autorizagio da Didria

Art. 6° O ato de Concessdo da didria, mediante prévia ¢ formal solicitagdo e expedigdo de ato autorizativo pelo Prefeito Municipal, devera conter:
nome do beneficiario, cargo, nimero do CPF e nimero da CIC/RG, nimero da matricula, objetivo da viagem, data da saida e de retorno, origem ¢
destino, meio de transporte utilizado, quantidade de didrias e valor correspondente, tudo na forma do Termo de Solicitagdo de Viagem indicado no
Anexo II desta Lei.

§ 1° O requerimento de diaria deverd ser assinado pelo servidor e pelo seu superior hierarquico do érgdo a que pertencer, devendo ser protocolizado
na Secretaria Municipal de Administragio, sob pena de indeferimento do pedido.

§ 2° Quando o beneficiado com a didria for o Prefeito Municipal, este deverd solicitar a emissdo de empenho ao setor de contabilidade, seguindo os
demais tramites previstos para os servidores, sempre com a apreciagio posterior pelo Coordenador do Sistema de Controle Interno.

Art. 7° No caso especifico de requerimento de didrias para comparecimento em cursos, treinamentos e/ou capacitagdes, deverd haver autorizagio
expressa do Prefeito Municipal, apos anélise da conveniéncia e oportunidade para a Administragdo, bem como do interesse pliblico a respeito da
participagio do solicitante ao ato, considerando para tanto, inclusive, a correlagdo do tema do curso com o exercicio das fungdes do cargo do
servidor.

Art. 8° Nio se podera autorizar a concessdo de didrias ou indenizagSes apos a realizacéo do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de
verificacdo de despesas imprevisiveis e de forga maior, devidamente justificadas e comprovadas documentalmente.

Art. 9° A autorizagio para concessdo de didrias pressupde, obrigatoriamente:

a) Compatibilidade dos motivos de deslocamento com o interesse pliblico;

b) Correlagio entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo.

¢) Conveniéncia e oportunidade para a Administragdo;

Art. 10 O relatério sintético de concessdo e pagamento de didrias devera ser publicado quinzenalmente no 6rgéo de imprensa oficial do Municipio,
com indicagio do nome do beneficirio, cargo ou fungdo que exerce, destino, periodo de afastamento, atividade a ser desenvolvida, valor despendido
¢ o ntimero do processo administrativo a que se refere a autorizagdo, sem prejuizo da publicagéo imediata, também no Portal da Transparéncia.

Art. 11 Diérias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver pernoite. Devera ser incluido o dia da viagem de ida até o dia de retorno.




§ 1° Exigindo o afastamento, pernoite em territério nacional, fora da sede, sera devida diaria integral, conforme valores previstos para diarias
nacionais.

§ 2° O valor da diaria serd reduzido a 25% (vinte ¢ cinco por cento) do valor da diria cabivel em fun¢do do destino, quando nio houver pernoite fora
do domicilio/sede do servidor.

§ 3° As didrias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territorio nacional e contadas integralmente do dia da partida até o
dia do retorno, inclusive.

§ 4° - Na hipétese de ser autorizada a prorrogagéo do prazo durante o afastamento, o agente fara jus & revisdo do valor antecipado de diarias nos
termos desta Lei.

Art. 12. O pagamento no caso de deslocamentos que incluam finais de semana ou feriados, serd excepcional, devendo estar expressamente
justificado.

Paragrafo tnico - Quando a viagem ndo estiver ou ndo puder ser programada com antecedéncia, como nos casos de deslocamentos em razdo de
urgéneia ou emergéncia, a solicitagdo de diaria deve ser formalizada nos termos desta lei, assim que possivel.

Art. 13. As despesas de diarias deverdo ter dotacSes orcamentarias especificas e seguir o tito da Lei Federal n® 4.320/64, com a concessdo mediante
empenho prévio, emissdo de nota de liquidagio ¢ ordem de pagamento pelo ordenador de despesa.

Art. 14. Em caso de cancelamento de viagem, ndo realizagio da viagem, do retorno antes do prazo previsto, ou crédito de valores fora das hipoteses
4 autorizadas, as didrias recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas no prazo de no maximo, 5 (cinco) dias, com a devida
justificativa.

Art. 15. Na hipétese de o beneficidrio niio proceder de oficio a restituigdo no prazo fixado nesta Lei, a Administragdo procedera ao desconto do valor
respectivo em folha de pagamento do més em curso ou no més imediatamente posterior, acrescido de juros e corregao monetaria.

Capitulo IV Do Relatério de Viagem
Art. 16. O beneficidrio da didria, ao final da missdo devera apresentar comprovantes da realizacdo das tarefas que justificaram a realiza¢do da
viagem, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apos o retorno, podendo fazer isso, através dos seguintes elementos probatorios:
I - ata de reunidio ou declaracio emitida por unidade administrativa, no caso de visitas técnicas, reunides de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de
Comisses ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

7 - declaragio emitida por unidade administrativa ou lista de presenga em eventos, semindrios, treinamentos ou assemelhados, € m que conste o
.ome do beneficiario presente;
I - atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participagdo no evento que motivou a viagem ou outro documento que certifique a
presenga do beneficiario no local de destino, conforme solicitagdo prévia da didria.
IV - relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de afastamento; V - outros documentos que se considerem pertinentes
para complementar a comprovagdo do cumprimento do encargo/finalidade que justificou a realizagdo da viagem.
§ 1° No caso do deslocamento ser realizado mediante a utilizagdo de veiculo oficial, a comprovagio dar-se-4 também com o preenchimento, pelo
condutor, de formulario especifico do Controle de Frotas.
§ 2° A omissdo na apresentagdo, no prazo fixado no caput deste Artigo, da documentagio acima implicara no desconto em folha de pagamento do
valor recebido.

Capitulo V Das Disposicoes Finais

Art. 17. Os membros de conselhos, quando estiverem representando o Municipio no exercicio da fungdo publica de conselheiro, recebero diarias
equivalentes aos servidores piiblicos.

Art. 18. O pagamento de diarias instituido por esta Lei terd carater de verba indenizatoria, ndo integrando o respectivo vencimento, remuneragéo, ou
subsidio para quaisquer efeitos. 5

Art.19. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder e/ou receber didria indevidamente, sem prejuizo da obrigagdo de
restituigdo imediata ao erério publico, dos valores indevidamente pagos.

Art. 20. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito de Santo Antdnio do Sudoeste, Estado do Parand, 10 de Margo de 2020.

ANEXO 1

LEI N° 2.785/2020

VALOR DE DIARIAS

Cargo ou Fungdo Cidade da regidio da Amsop e Oeste|Cidades do Interior do Parand e da|Curitiba e cidades do interior de Brasilia, Foz do [guagu e outras|Exterior
do Parand regido do Planalto Paranaense outros Estados capitais de Estado

Prefeito Municipal 4,5 UFM 5,5 UFM 10 UFM 14 UFM 15 UFM

Vice Prefcito Municipal,|4 UFM 5 UFM 6 UFM 8 UFM 10 UFM

Secretarios Municipais, Procurador

Juridico ¢ Assessores Juridicos

Servidores 4 UFM 5 UFM 6 UFM 8 UFM 10 UFM

a) Para viagens & destinos que tenham cidades geminadas ou limitrofes de Estados diversos da Federagio, sera concedida a diaria de menor valor

aplicavel para cidade do

b) Para viagens & cidades de outros paises e que sejam fronteiricas com o Brasil (até), sera concedida didria, se necessario, equivalente ao menor

destino;

valor aplicavel para cidades brasileiras limitrofes ao destino.
¢) considerando que atualmente o UFM - R§ 78,43.

ANEXO II
LEI N° 2.785/2020

MODELO DE SOLICITACAO DE VIAGEM
DADOS DO SOLICITANTE

Nome: Matricula:

Orgfo de Lotagio: Cargo ou fungio:

ACOMPANHANTES
DADOS DA VIAGEM




Data da Viagem: saidadia_ / as_h_ eretornodia_ / / as_h

Destino:

Valor de diarias:

Transporte utilizado:

Finalidade da viagem:

Orgios/locais a serem visitados ou eventos:

Dotagfio Orcamentaria Liberagdo Or¢amentdria

Declaro estar ciente das normas previstas na Lei Municipal n°2.785/2020, que aprova o regimento das didrias. Declaro também e para todos os fins
que sdo veridicas as informagdes prestadas, sem rasuras, nesta solicitacdo de didria e me responsabilizo por eventuais equivocos € omissdes, sendo
que autorizo o desconto em folha de pagamento de eventuais créditos ndo gastos e ndo ressarcidos ao erario.

Informagdes Complementares:

............... Syl

Solicitante da viagem

() Autorizado () Néo autorizado

Titular da Pasta

ANEXO III

LEIN°2.785/2020

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE

L ; ocupante :[do: CArgo de ... inscrito no CPF 1n° ..oovvviiiiinnne , RENUNCIO ao meio de transporte
oferecido pela Administragio Municipal para participar do evento/missdo ... s . 1d cidade de wansimmas , Estado
................. , no dia / / .

Declaro para os fins de direito que vou realizar a viagem com veiculo proprio, alugado ou emprestado ¢ ASSUMO total responsabilidade pelas

despesas decorrentes da viagem e também pelos riscos inerentes ao transporte e eventuais danos causados ao meu veiculo ¢ a minha pessoa, a quem
o . . r N . . 3 ¥ .

nais estiver no veiculo ou 2 terceiros, decorrentes de acidentes sofri dos pelo servidor no curso da viagem.

/ /
Nome ¢ assinatura do Servidor
ANEXO IV
LEI N° 2.785/2020

MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO — UTILIZACAO DE DIARIAS
Lei Municipal n°® 2.785/2020

Identificacdo:

Orggo: (identificar o érgdo da administragio e sigla)
Unidade Administrativa: (identificar o departamento e sigla)
Nome do Servidor Beneficiario: (identificar o nome do servidor)
Matricula:
N° do Empenho da Liberacdo da Didria: ......... s
Destino do Servidor Beneficiério:
Destino: Cidade, Estado
__Data de Saida: Dia/Més/Ano
Mata de Chegada: Dia/Més/Ano
sustificativa
Informar a razdo da viagem realizada e descrever, de forma sucinta, as atividades realizadas na cidade de destino.

Valores Solicitados

Nuamero de Diarias: 0x

Valor Unitario da Diéria: R$ 0,00

Valor Total das Diérias: R$ 0,00

Locomogio (Informar somente se a viagem foi realizada com veiculo oficial)

Veiculo:

Frota:

Canhotos Comprovantes das Viagens de dnibus ou Avido (colar)

7.Certificado ou documento que comprove participagdo em evento de interesse piblico ou o servigo prestado, se for o caso (colar).

E o Relatério
................... , Dia/Més/Ano.

Nome do Servidor Beneficiario
Cargo do Servidor Beneficiario

Nos termos da Lei n° ...... , HOMOLOGO o presente Relatorio Circunstanciado, e encaminho ao Departamento de ........ para que promova seu
arquivamento junto ao Protocolon’ ........ Lsssosss , de Empenho, Liquidag@o e Pagamento.
....... , Dia/Més/Ano.

Nome da Chefia Imediata
Cargo da Chefia Imediata

Publicado por:
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