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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025-SEMED

Estabelece as diretrizes para o registro
individualizado do processo de ensino,
aprendizagem e  avaliagdes na
educacao infantil e ensino fundamental,
bem como a normatizagdo das
avaliagbes padronizadas aplicadas para
o ensino fundamental na rede municipal
de ensino de Santo Antonio do
Sudoeste-PR.

A Secretaria Municipal de Educacdo (SEMED) de Santo Antonio do Sudoeste no uso de
suas atribuigdes, redige essa normativa visando esclarecer a respeito dos instrumentos que
orientam o registro individualizado do desenvolvimento da aprendizagem dos estudantes da

rede municipal de ensino, bem como aspectos que influenciam em sua elaboragéo.
Considerando:

a) A Constituicdo Federal de 1988, que prevé o atendimento em creche e pré-escola as

criancas de zero a 17 anos de idade de forma gue se desenvolvam de maneira integral;

b) A Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da

Educacao nacional, a qual prevé:

e No artigo 9°, alinea VI, que a Unido incumbir-se-a de assegurar processo nacional
de avaliagdo do rendimento escolar no Ensino Fundamental, Médio e Superior, em
colaboracdo com os sistemas de ensino, objetivando a definicdo de prioridades e a

melhoria da qualidade desse ensino;



e No artigo 24° alinea V, que a Educacao Basica, nos niveis Fundamental e Médio,
sera organizada tendo como regra a verificagao do rendimento escolar observando
critérios de avaliagdo continua e cumulativa do desempenho do aluno, com
prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados ao

longo do periodo sobre os de eventuais provas finais;

e No artigo 31°, alinea |, coloca a Educacao Infantil como organizada de acordo com
regras comuns, dentre as quais que a avaliacdo sera feita mediante
acompanhamento e registro do desenvolvimento das criangas, sem o objetivo de

promogdo, mesmo para o acesso ao Ensino Fundamental.

c) A Base Nacional Comum Curricular (BNCC), fixada pelo Conselho Nacional de Educacgao
(CNE)- resolugao n° 5, de 7 de dezembro de 2009, que ressalta: a necessidade de construir
e aplicar procedimentos de avaliagéo formativa de processo ou de resultado que levem em
conta os contextos e as condicdes de aprendizagem, tomando tais registros como

referéncia para melhorar o desempenho da escola, dos professores e dos alunos;

d) O Parecer CNE/CEB 20/09, que acompanha a Resoclugdo CNE/CEB 5/09, assim dispde
guanto a questdo do registro, que pode ser relatorios, fotografias, desenhos, etc., colocando
que a documentacdo das observagbes feitas a respeito dos estudantes deve

acompanha-los ao longo de sua trajetdria na Educacéao Infantil;

e) O Referencial Curricular do Estado do Parana (elaborado conforme Resolugdo CNE/CP
n°® 2), o qual prevé que a avaliagdo seja realizada na Educacdo acompanhada do registro do
desenvolvimento da crianga, voltada a formacao integral e, no Ensino Fundamental e no

Ensino Médio, com o carater formativo, predominando sobre o quantitativo e classificatorio;

f) A Resolugdo n° 3794/2004, que estabelece a nota 6,0 (seis virgula zero) como média de
aprovacgao para os estudantes da Rede Publica Estadual de Educacéo Basica, a partir do
ano letivo de 2005;

g) As Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) da Educacéo Infantil que instruem sobre a
criacdo de documentagdo especifica que permita as familias conhecer o trabalho da
instituicdo junto as criangas e os processos de desenvolvimento e aprendizagem da crianga

na Educacéao Infantil;



h) Instrucédo n°® 22/2017- SUED/SEED- Estabelece as normas e prazos para preenchimento
do Livro Registro de Classe Online das instituicdes de ensino da rede publica estadual de

ensino;

i) Orientacdo Conjunta n® 006/2020- DEDUC/DPGE/SEED- COrienta as Redes Publicas
Municipais e Redes Privadas de Ensino quanto & reelaboragdo do Calendario Escolar e ao
preenchimento do Livro Registro de Classe Online Municipios, em decorréncia do regime
especial para o desenvolvimento das atividades escolares no dmbito do Sistema Estadual

de Ensino do Parana, conforme disposto na Deliberagéo n® 01/2020- CEE/PR;

j) Instrugdo n° 08/2022- CDE/DNE/DPGE/SEED, que estabelece as normas e prazos de
preenchimento para as instituicées de ensino gue utilizam o Livro Registro de Classe
Online- LRCOM; -

k) Orientagdo Conjunta n°® 012/2023- DEDUC/DPGE/SEED- Orienta sobre a utilizagao do
Livro Registro de Classe Online— Municipios (LRCOM) nas escolas municipais de Educacéo

Infantil € Ensino Fundamental— Anos Iniciais;

l) O Sistema Estadual de Registro Escolar- SERE, que € um sistema de informacgdes, que
armazena dados gerados pelas escolas, visando o conhecimento e a quantificacdo
permanente dos alunos do Estado do Parana, o registro e o acompanhamento das
ocorréncias significativas da vida escolar, como matriculas, transferéncias, evasdo escolar,

aprovagao e reprovagéo, podendo subsidiar o planejamento de acdes pedagogicas;

m) O Plano Municipal de Educagéo de Santo Antonio do Sudoeste, no qual uma das acdes
€ buscar promover, em regime de colaboragdo com o Ministério da Educagdo e Cultura
(MEC), o aprimoramento continuo dos instrumentos de avaliacdo da qualidade do Ensino
Fundamental, de forma a englobar todas as disciplinas curriculares nos exames aplicados
nos anos iniciais e finais, bem como estimular o uso dos resultados das avaliagdes
nacionais e municipais pelas escolas, como mais um componente de melhoria dos

processos e das praticas pedagogicas.:



CAPITULO |
DOS REGISTROS DE FREQUENCIA E AVALIACAO

A Secretaria Municipal de Educagéo vem por meio dessa normativa, apresentar agoes a
serem seguidas para garantir o cumprimento do que propdem as legislacdes referentes aos

registros da vida escolar dos estudantes:

Art. 1° As instituicdes de ensino da rede municipal de Santo Antonio do Sudoeste deverao
registrar continuamente o desenvolvimento da aprendizagem dos estudantes de maneira
adequada a cada etapa de ensino, apresentando todas as informagdes referente a este

processo.

Art. 2° Os registros sobre os estudantes realizados pelos professores e equipe pedagogica

deverdo estar disponiveis para eventuais consultas da SEMED.

Art. 3° Compete as Unidades de Ensino da Rede Municipal instituir sua propria politica de
armazenamento e conservacdo de documentos individuais dos estudantes, dentro de sua
capacidade; desde que as agdes estejam previstas em seu PPP, provendo minimamente o
registro de avaliagbes e percurso de aprendizagens dos mesmos, por meio de documentos
descritivos, trabalhos, pareceres, boletins, portfdlios, dentre outras opg¢des que julgarem

necessario, em formato fisico ou digital.

Art. 4° Os registros quantitativos e qualitativos referentes aos estudantes da Educacgé&o
Infantil e Ensino Fundamental da rede municipal de ensino de Santo Antonio do Sudoeste,

devem ser feitos no LRCOM pelos professores, equipe pedagodgica e de gestéo.

Art. 5° Os registros no LRCOM devem representar a vida escolar dos estudantes e
garantir, a qualguer tempo, a integridade e veracidade das informagdes, dentro dos prazos
informados pela SEMED e NRE.

Art. 68° O acesso ao LRCOM deve ser feito por meio de senha pessoal e intransferivel no
site www.rcomunicipios.pr.gov.br pelos profissionais das escolas e CMEls, conforme consta

abaixo:

a) Professores Regentes das turmas, acessando e preenchendo os dados de sua

respectiva turma;



b) Professor Corregente, acessando e preenchendo os dados de suas respectivas turmas;

c) Coordenador Pedagdgico, acessando a todas as fungdes anteriores, realizadas pelos
professores, bem como fungdes de baixar o relatério das disciplinas, anos/séries, acesso
para vistar ao término de cada trimestre, as disciplinas e demais opg¢des que competem ao

coordenador pedagogico;

d) Secretario Escolar, responsavel por inserir no sistema a grade de horario das
turmas/disciplinas, de acordo com a organizacéo pré-estabelecida pela Secretaria Municipal

de Educacao, vincular os docentes a sua respectiva turma, dentre outras;

e) Diretor Escolar, que tera acesso a todas as funcionalidades do sistema;

f) Documentador Escolar da SEMED, acessando a todas as fungbes anteriores, e

orientacdo as unidades de ensino;

g) Técnicos administrativos da SEMED, orientacdes referente ao preenchimento do LRCOM

aos diretores e coordenadores.

Art. 7° Compete ao professor registrar no LRCOM a frequéncia, objetivos de aprendizagem
(conforme curriculo vigente), observagdes coletivas e individuais referentes aos estudantes,

conforme calendario escolar anual divulgado pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 8° Para preencher adequadamente o LRCOM, todos os profissionais devem seguir a
Instrugéo n°® 08/2022 — CDE/DNE/DPGE/SEED.

Art. 9° Cabe a coordenacdo pedagdgica acompanhar periodicamente os registros feitos
pelos professores referentes aos estudantes, orientar as devidas adequacdes, dar parecer

favoravel, enviar os registros para apreciacdo da SEMED e NRE.

Art. 10° Cabe a SEMED repassar as orientagdes do NRE aos diretores e coordenadores

quanto aos procedimentos de utilizagéo e preenchimento do LRCOM.



CAPITULO I

DOS REGISTROS AVALIACOES EDUCAGAO INFANTIL

Art. 11° Na Educagdo Infantil das Unidades de Ensino da Rede Municipal, devem ser
elaborados, pelos professores e equipe pedagdgica pareceres trimestrais como forma de

registro da aprendizagem dos estudantes, considerando o seu desenvolvimento integral.

Art. 12° O parecer deve contemplar minimamente as informagdes descritas nos Campos
de Experiéncia, conforme definidos pela Base Nacional Comum Curricular (BNCC), que

sdo divididos em 5 importantes eixos:

. O Eu, o Outro e o Nos.

Corpo, Gestos e Movimentos.

. Tracos, Sons, Cores e Formas.
. Escuta, Fala, Pensamento e Imaginacao.
. Espacos, Tempos, Quantidades, Relagdes e Transformacgdes.

A Base Nacional Comum Curricular (BNCC) define seis direitos de aprendizagem e
desenvolvimento para a Educacédo Infantil, que sdo: Conviver com outras criangas e adultos,
em pequenos e grandes grupos, utilizando diferentes linguagens, ampliando o
conhecimento de si e do outro, o respeito em relagao a cultura e as diferengas entre as

pessoas.

Art. 13° Cabe a coordenacdo pedagdgica acompanhar a realizagdo dos pareceres,
orientando sempre que necessario. Os mesmos devem ser encaminhados para a SEMED

sempre que solicitado.

Art. 14° Cabe a SEMED orientar as instituicdes escolares quanto ao preenchimento e

elaboracdo dos pareceres e portfdlios, sanando as dlvidas sempre que necessario.



CAPITULO IH
DOS REGISTROS E AVALIACOES NO ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 15° Nos anos iniciais do Ensino Fundamental e na Educacdo de Jovens e Adultos, o
registro da avaliacdo dar-se-a através de nota sobre o desenvolvimento do(a)aluno, a ser
emitido pelo(a) préprio(a) professor(a), considerando os aspectos qualitativos acumulados

ao longo do processo de ensino e aprendizagem.

Art. 16° A avaliagdo dos alunos da Educagdo Especial devera ser flexibilizada, adotando
critérios, instrumentos, procedimentos e temporalidade de forma a  atender as

especificidades de cada aluno(a).

Art. 17° A avaliagdo da aprendizagem, gquando expressa por nota, devera ter os registros
em uma escala de 0 (zero) a 10,0 (dez virgula zero)-média aritmética. Essas avaliacdes
deverao ser trimestrais, tendo como base o Calendario Pedagogico, elaborado no inicio do

ano letivo.

Art. 18° Cabe aos professores e equipe pedagogica, das escolas, a elaboragéo de
pareceres ou relatorios sobre o desenvolvimento individual dos estudantes, sempre que

necessario.

CAPITULO IV

-

DAS AVALIACOES PADRONIZADAS ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 19° Cabe a SEMED a elaboracdo, distribuigdo e orientagdo para a aplicagdo das
avaliagcoes padronizadas do Ensino Fundamental nas turmas de 1° ano do 1° ciclo, 2° ano

do 1° ciclo, 3° ano do 1° ciclo e 1° ano do 2° ciclo.

Art. 20° O processo de avaliagdo € composto por trés etapas, acompanhando a

organizacao trimestral dos periodos avaliativos, com as seguintes especificacdes:

I. A primeira etapa, considerada avaliacdo diagndstica, sera aplicada no primeiro trimestre
letivo, visando identificar o conhecimento prévio dos alunos e suas necessidades de

aprendizado;



ll. A segunda etapa, considerada avaliagdo de percurso, sera aplicada no segundo
trimestre, visando monitorar o progresso dos alunos, ajustar o ensino e identificar

competéncias e habilidades que precisam ser retomadas;

IIl. A terceira etapa, considerada avaliagdo final, sera aplicada no final do terceiro trimestre,
visando avaliar o desempenho dos alunos e atribuir uma nota que reflete seu aprendizado
durante esse periodo.

Art. 21° As avaliacdes: diagnodstica, de percurso e final s&o construidas a partir das

aprendizagens definidas na BNCC e Referencial Curricular do Parana, abrangendo

questdes de Lingua Portuguesa e Matematica, abordando descritores das Matrizes de

-

Referéncia do ano/série.
Paragrafo Unico. As avaliagbes serdo elaboradas pela equipe técnica da Secretaria
Municipal de Educacéo e entregues na forma impressa para serem realizadas nas escolas,

em numero exato de alunos informados previamente a8 SEMED pela direcado escolar.

Art. 22° A distribuicdo das avaliacdes e das folhas de respostas aos alunos, sdo de

responsabilidade das instituicbes de ensino, no dia orientado pela SEMED.

Art. 23° Cabe ao diretor da unidade educacional e equipe pedagodgica, adotar as

providéncias necessarias para o éxito de cada aplicagdo, considerando:

I. A Organizacdo dos espacos e horarios de aplicagdo da prova;

Il. A garantia de que os alunos tenham os materiais escolares apropriados, tais como:

caneta, lapis, borracha, apontador etc.;

IIl. A ampla divulgacéo do evento a toda comunidade escolar,;

IV. A seguranca e sigilo das provas que integram essas avaliagdes;

V. A entrega dos resultados @ SEMED no prazo estipulado;

VI. Divulgacéo da presente instrugdo;



VII. A entrega dos materiais de orientagdo para aplicagéo, do guia de corregao e da

disponibilizacdo dos resultados a SEMED.

VIIl. Fazer cumprir qualquer alteragdo na realizagdo da prova que seja necessaria,

comunicada pela SEMED.

Art. 24° Cabe aos diretores e equipe pedagogica a comunicagdo dos resultados das

avaliacdes a comunidade escolar.

Art. 25° A SEMED procederé o dialogo e orientacdes aos coordenadores e diretores
referente aos resultados das avaliagbes, a partir da analise dos descritores e o
aproveitamento obtido, firmando compromisso de organizacéo pedagogica e proposi¢ao de

estratégias para a recomposicao das habilidddes com aproveitamento insuficiente.

Art. 26° No Ensino Fundamental, nas turmas de 2° ano e 5° ano das Unidades de Ensino
da Rede Municipal, ocorrera a aplicagédo de Prova Parana e Prova Parana Mais, nos
periodos propostos pela Secretaria de Estado e Educagéo-SEED, as quais constituem uma

forma de registro referente ao progresso de cada estudante.

§ 1° A aplicagdo da Prova Parana seguira as orientagbes advindas dos oficios circulares
SEED e do DEDUC;

§ 2° As avaliagdes serdo baseadas na BNCC e Referencial Curricular do Parana,
abrangendo questdes de Lingua Portuguesa, Matematica, Ciéncias, Historia e Geografia.
Elas serdo elaboradas pela SEED e entregues as escolas em envelope lacrado em numero

exato de alunos que fardo a prova, informado previamente pela diregao da escola.

§ 3° A distribuicdo das avaliagbes e das folhas de respostas serdo de responsabilidade das

instituicdes de ensino, conforme orientagdo do NRE enviadas pela SEMED.

Art. 27° Cabe ao diretor da unidade educacional adotar as providéncias necessarias para o

éxito de cada aplicagdo, bem como, analise dos resultados, considerando:

|. A organizagdo dos espacos e horarios de aplicagdo da prova; A garantia de que os
alunos tenham os materiais escolares apropriados, tais como: caneta, lapis, borracha,

apontador etc.;



Il. A ampla divulgacdo do evento a toda comunidade escolar;
[ll. A seguranca e sigilo das provas que integram essas avaliagdes;
IV. A correcao e langamento dos resultados no prazo estipulado;

V. Divulgagéo da presente instrucdo e demais documentos relacionados a avaliagdo; VII.

Entrega do materiais de orientagéo para aplicacéo;

VII. Fazer cumprir qualquer alteracdo na realizagdo da prova que seja necessaria,
comunicada pela SEED/SEMED.

Art. 28° Reserva-se o direito aos professores as Unidades de Ensino da Rede Municipal, de
Santo Antonio do Sudoeste, de realizar outras formas de avaliagcdo a fim de obter indicativos
referentes ao ensino e a aprendizagem dos alunos, o que contribui para registrar dados dos
alunos, desde que respeitados os principios das legislacdes citadas no inicio desta

normativa.
§ 1° Dentre as possiveis atividades a serem registradas estao diagnosticos e avaliagdes.

§ 2° Cabe a coordenagdo pedagdgica acompanhar o desenvolvimento do processo

avaliativo na unidade de ensino.

Art. 29° Reserva-se o direito a SEMED de alterar essa normativa conforme necessidades,

desde que as alteracées estejam regidas por legislacdo especifica.

Art. 30° Esta normativa entrara em vigor na data da sua publicagéo.

Santo Antonio do Sudoeste, 22 de setembro de 2025.

Elisandra $chneider Tonini
Secretaria Municipal de Educac¢ao, Cultura e Esporte

PORTARIA N° 148/2025



